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                                                                                                                    ZATWIERDZIŁ

Słupsk, 2010 r.

CZĘŚĆ  I - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Urząd Skarbowy w Słupsku ul. Szczecińska 59, 76-200 Słupsk

NIP  8391044737,   REGON  770531528

Tel.  059 8453900,  Fax   059 8452957

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 125.000 euro.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

3. 
Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w części II SIWZ. 

CPV: 90.91.12.00-8; 90.91.40.00-7

3.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

4. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usług nie wcześniej niż od dnia 01.06.2010 do dnia 31.12.2011 r.

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

5. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

5.1. spełniają warunki dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia ;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5.2. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

Ad 1 odnośnie warunku pkt 5.1. ppkt 2) – posiadania wiedzy i doświadczenia.

Warunek określony w pkt 5.1. ppkt 2) zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał, a      w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, nieprzerwanie co najmniej przez 6 miesięcy, w sposób ciągły minimum 1 usługę sprzątania spełniającą łącznie następujące warunki:

  a) powierzchnia sprzątania nie mniejsza niż 3.000 m2,

  b) wartość zamówienia minimum 130.000,00 zł,

 c) usługa w obiektach użyteczności publicznej typu: urzędy, budynki biurowe i socjalne, urzędy 
skarbowe, banki itp. z wyłączeniem  magazynów, hipermarketów, hal, wiat, parkingów itp.

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z załączonym dokumentem potwierdzającym, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana według formuły (spełnia – nie spełnia) w oparciu o przedłożony przez Wykonawcę wykaz wykonanej, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanej, nieprzerwanie co najmniej przez 6 miesięcy, w sposób ciągły minimum 1 usługi sprzątania spełniającej łącznie następujące warunki:

  a) powierzchnia sprzątania nie mniejsza niż 3.000 m2,

  b) wartość zamówienia minimum 130.000,00 zł,

 c) usługa w obiektach użyteczności publicznej typu: urzędy, budynki biurowe i socjalne, urzędy skarbowe, banki itp. z wyłączeniem  magazynów, hipermarketów, hal, wiat, parkingów itp.

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z załączonym dokumentem potwierdzającym, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Ad 2 odnośnie warunku pkt 5.1. ppkt 4) – sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunek określony w pkt 5.1. ppkt 4) zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej               z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną na jedno i wszelkie zdarzenia (deliktowa                     i kontraktowa) w wysokości nie mniejszej niż 150.000,00 zł.

Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana według formuły (spełnia – nie spełnia)        w oparciu o przedłożoną przez Wykonawcę opłaconą polisę, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej           w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną na jedno i wszelkie zdarzenia (deliktowa i kontraktowa) w wysokości nie mniejszej niż 150.000,00 zł.

Ad 3 odnośnie warunku pkt 5.2. - potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu na podstawie       art. 24 ust. 1 ustawy.

Warunek określony w pkt 5.2. zostanie spełniony jeżeli Wykonawca złoży:

  1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; 

  2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych, 

 3) aktualne zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

 4) aktualne zaświadczenie właściwego Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 
Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 
składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie            
w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert.

Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana według formuły (spełnia – nie spełnia)        w oparciu o przedłożone przez Wykonawcę ww. oświadczenia i dokumenty.

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

 WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

6. 
Zgodnie z art. 44 ustawy – Prawo zamówień publicznych Wykonawca składa wraz z ofertą (załącznik nr 1 do SIWZ) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 do SIWZ); 

6.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 3 do SIWZ); 

6.2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych, 

6.3. aktualne zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

6.4. aktualne zaświadczenie właściwego Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

6.5. wykaz (załącznik nr 4 do SIWZ), wykonanej, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanej w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, nieprzerwanie co najmniej przez 6 miesięcy w sposób ciągły minimum 1 usługi sprzątania pomieszczeń, która spełnia łącznie następujące warunki: 

a)  powierzchnia sprzątania nie mniejsza niż 3.000 m2,

b)  wartość zamówienia minimum 130.000,00 zł,

c)  usługa w obiektach użyteczności publicznej typu: urzędy, budynki biurowe i socjalne, urzędy skarbowe, banki itp. z wyłączeniem  magazynów, hipermarketów, hal, wiat, parkingów itp.

wraz z dokumentem potwierdzającym, że usługa ta została wykonana należycie.

6.6. Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną na jedno i wszelkie zdarzenia (deliktowa i kontraktowa) w wysokości nie mniejszej niż 150.000,00 zł.

7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów określonych w pkt 6.2., 6.3., 6.4. części I SIWZ składa dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

  a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

  b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo 
że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych                
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

7.1. Dokumenty, o których mowa w pkt 7 lit. a) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

7.2. Dokumenty, o których mowa w pkt 7 lit. b) powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

7.3. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 7 lit. a) i b), Wykonawca składa dokument zawierający oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Terminy określone w pkt 7.1. i 7.2. stosuje się odpowiednio. 

8. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej. 

9. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. wspólnicy spółki cywilnej, uczestnicy konsorcjum). W takim przypadku, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy        w sprawie zamówienia publicznego. 

10. W przypadku składania jednej oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. wspólników spółki cywilnej, uczestników konsorcjum) muszą zostać spełnione następujące wymagania: 

 a) określone w pkt 5.1. ppkt 1) oraz w pkt 5.2. części I SIWZ warunki udziału w postępowaniu musi spełnić oddzielnie każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

 b) określone w pkt 5.1. ppkt 2), 3), 4) części I SIWZ warunki udziału w postępowaniu muszą spełnić łącznie wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

 c) wymagane w pkt 6.1., 6.2., 6.3., 6.4. części I SIWZ dokumenty muszą zostać złożone oddzielnie        
przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,

 d) wymagane w pkt 6.5. i 6.6. części I SIWZ dokumenty muszą zostać złożone łącznie przez każdego              
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

11.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną                             
odpowiedzialność za wykonanie umowy.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

12. Z zastrzeżeniem pkt 15 i 25 części I SIWZ, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem. 

12.1. Każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji przekazanych faksem. Wykonawca potwierdza fakt otrzymania dokumentu poprzez jego odesłanie na numer faksu Zamawiającego. 

13. Do porozumiewania się z Wykonawcami w godzinach od 8.00 do 15.00 zostają wyznaczone osoby: 

· w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: Kierownik Działu Ogólnego – Kazimierz Zawadowicz, tel. 59 8447307; fax. 59 8452957.

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

14.  Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

15. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

15.1. Oferta musi zawierać: 

a) wypełniony formularz oferty (załącznik nr 1 do SIWZ), 

     b) dokumenty i oświadczenia na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

16.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty, Zamawiający odrzuci wszystkie oferty złożone przez Wykonawcę. 

17. Oferta musi być sporządzona w języku polskim trwałą i czytelną techniką. Zamawiający dopuszcza ręczne, czytelne wypełnienie formularzy załączników określonych w SIWZ. 

18.  Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

19.  Wykonawca może wykorzystać formularze załączników zawartych w niniejszej SIWZ lub sporządzić własne, jednakże powinny one zawierać treść załączników określoną przez Zamawiającego. 

20.  Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. przez osobę (osoby) wymienioną(e) we właściwym rejestrze lub zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej albo przez osobę (osoby) umocowaną(e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Ewentualne umocowanie innych osób do podpisania oferty wraz z załącznikami musi być dołączone do oferty. 

20.1. Umocowanie innych osób do podpisania oferty wraz z załącznikami – pełnomocnictwo – powinno być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę reprezentowanego przez osobę (osoby) wymienioną(e) we właściwym rejestrze lub zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub notariusza. 

20.2. W przypadku załączenia kserokopii wymaganych dokumentów niezbędne jest poświadczenie ich zgodności z oryginałem przez Wykonawcę lub osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących wykonawcy muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez tego wykonawcę. Pisemne oświadczenia zapewniające o zgodności z oryginałem dokumentu należy złożyć na wszystkich zadrukowanych stronach dokumentu (w przypadku kserokopii dwustronnych – na każdej ze stron) niezależnie od zawartej na nich treści. Oświadczenie można złożyć według następującego wzoru: 

Za zgodność z oryginałem

(Data i podpis oraz pieczątka umocowanego przedstawiciela Wykonawcy)

21. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który złożył nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania. 

Zamawiający informuje, że osoba (osoby) składająca(e) oświadczenie ponosi pełną odpowiedzialność za treść złożonego oświadczenia na zasadach określonych w art. 297 § 1 kodeksu karnego. 

22. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie będzie zwracał materiałów stanowiących ofertę (art. 97 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych). 

23.  Wykonawca może: 

a) wszystkie dokumenty tworzące ofertę spiąć, zszyć lub trwale zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający zmianę jej zawartości, 

b) kolejno ponumerować wszystkie strony (karty) oferty, 

c) na ostatniej stronie (karcie) oferty dokonać wpisu wg wzoru: 

Oferta zawiera ............... kolejno ponumerowanych stron (kart).

24. Wykonawca może – nie później niż w terminie składania ofert – zastrzec, że informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogą być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych, podawanych przez Zamawiającego podczas otwarcia ofert, tj. nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w ofercie. 

24.1. Za tajemnicę przedsiębiorstwa nie mogą być również uznane w szczególności następujące dokumenty (informacje): 

a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

b) kosztorys, ceny jednostkowe stanowiące podstawę obliczenia ceny (Informator UZP – grudzień2002, str. 15). 

24.2. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

24.3. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiązany jest wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio zabezpieczyć takie informacje oraz umieścić stosowne oświadczenie woli podpisane zgodnie z pkt 20 części I SIWZ, np.: 

„Uwaga. Niniejsze informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i w związku z tym nie mogą być udostępniane”.

24.4. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa. 

24.5. Wykonawca na własne ryzyko dołącza do oferty informacje (dokumenty, oświadczenia, itp.), które nie są wymagane (określone) w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego               w związku z udostępnieniem tych informacji na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy - Prawo zamówień publicznych. 

ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

25.  Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę za pomocą pisemnego powiadomienia tylko przed upływem terminu do składania ofert. 

26.  Powiadomienia o zmianie lub wycofaniu muszą być przygotowane, oznaczone zgodnie z pkt 28 części I SIWZ i dodatkowo opisane „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

27.  W przypadku wycofania oferty przed upływem terminu do składania ofert, oferta zostanie zwrócona Wykonawcy, niezwłocznie po otwarciu ofert. 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

28. Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu oznaczonym w następujący sposób: 

	Oferta przetargowa – usługi sprzątania

nie otwierać przed 26.04.2010 r., godz. 12.15


Wykonawca może umieścić na kopercie swoje logo oraz nazwę i adres. 

29. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, w Słupsku, ul. Szczecińska 59, box 018 (sekretariat) niski budynek – w terminie do dnia 26.04.2010 r. do godz. 12.00. 

Wymóg złożenia oferty w terminie będzie spełniony, jeżeli oferta zostanie złożona albo dostarczona za pośrednictwem poczty w miejscu i przed upływem terminu określonego w pkt 29.

Naruszeniem terminu jest każde spóźnienie się ze złożeniem oferty niezależnie od liczby minut czy godzin tego spóźnienia. 

30. Ofertę składaną za pośrednictwem np. Poczty Polskiej, poczty kurierskiej należy przygotować      w sposób określony w pkt 28 i przesłać w zewnętrznym opakowaniu zaadresowanym w następujący sposób: 

	Urząd Skarbowy w Słupsku ulica Szczecińska 59, 76-200 Słupsk

(oferta przetargowa – usługi sprzątania)


31.  Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia oferty w przypadku zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami określonymi w pkt 28 i 30 części I SIWZ. 

32.  Oferta, która wpłynie do Zamawiającego po terminie składania ofert – niezależnie od sposobu       w jaki Wykonawca składa ofertę – zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy. Oferty przesłane faxem nie będą rozpatrywane. 

33.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26.04.2010 r. o godz. 12.15 w siedzibie Zamawiającego                  w Słupsku, ul. Szczecińska 59 – pok. 121, I piętro, niski budynek. 

34.  Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert. Na wniosek Wykonawcy, który nie był obecny przy otwarciu ofert, Zamawiający prześle informacje określone w art. 86 ust.3 i 4 ustawy - Prawo zamówień publicznych. 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

35. Cenę oferty należy obliczyć w sposób określony w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ. 

35.1. Wszelkie kwoty zawarte w ofercie i formularzu ofertowym muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN). 

35.2. Ceną jednostkową jest cena miesięcznego świadczenia usług brutto. 

35.3. Wszelkie ewentualne udzielone przez Wykonawcę rabaty, bonifikaty, promocje, opusty muszą 
być uwzględnione w cenie jednostkowej.

35.4. Zamawiający nie dopuszcza zmiany zaoferowanej ceny jednostkowej w okresie trwania umowy.

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

36. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena - 100% 

37. Ocena ofert będzie dokonana według następującego wzoru: 

                                C min.

                    C = ---------------- x 100 pkt

                              C of. bad. 

Gdzie: 

C min.. - najniższa cena spośród wszystkich ofert (w złotych łącznie z podatkiem VAT)

C of. bad. - cena w badanej ofercie (w złotych łącznie z podatkiem VAT) 

37.1.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w ww. kryterium.

37.2.
Najkorzystniejszą będzie ta oferta, która uzyska największą ilość punktów.

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

38. W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający określi termin i miejsce zawarcia umowy. Z zastrzeżeniem art. 183 ustawy – Prawo zamówień publicznych, umowa zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

39.  Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

40.  Przed podpisaniem umowy należy dołączyć dokument wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu do składania ofert wskazujący na umocowanie osoby podpisującej ofertę 
do reprezentowania Wykonawcy lub do udzielenia pełnomocnictwa osobie podpisującej ofertę.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY,  ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

41. Prawa i obowiązki Stron umowy zostały określone w Części III SIWZ – Wzór umowy.

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

42. Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy – Prawo zamówień publicznych przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych.

ZMIANA UMOWY

43. Zamawiający przewiduje zmiany umowy w następujących przypadkach:

a) gdy konieczność wprowadzenia tych zmian wynika ze zmian przepisów prawa, w oparciu o które 
realizowana jest umowa o ile zmiana ta ma wpływ na  warunki umowy lub wynagrodzenia,

b) w razie niezależnej od Wykonawcy zmiany w zakresie przedmiotu zamówienia oraz sposobu       
i terminu jego realizacji,  

c) wystąpienie siły wyższej,

d) zmiany organizacyjne w US ,

e) zmiany funkcjonalne w US wpływające na rodzaj i ilość powierzchni stanowiących przedmiot 
usługi   objętej niniejszą umową,

44. Zmiana postanowień umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

45. Z wnioskiem o zmianę postanowień umowy może wystąpić zarówno Wykonawca, 
jak i Zamawiający.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

46. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

47. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

48. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony przez niego sposób wykonania zamówienia (oferta wariantowa) – w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy - Prawo zamówień publicznych). 

49. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną. 

50. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

51.  Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

52.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

53. W sprawach nie uregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy: 

a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) oraz obowiązujących aktów wykonawczych; 

b) kodeksu cywilnego. 

Załączniki do SIWZ: 

 1) Załącznik nr 1 – Oferta; 

 2) Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 pkt 1 – 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych; 

 3) Załącznik nr 3  – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 

 4) Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanej, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanej w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, nieprzerwanie co najmniej przez 6 miesięcy      w sposób ciągły minimum 1 usługi sprzątania pomieszczeń, która spełnia łącznie następujące warunki: 

a) powierzchnia sprzątania nie mniejsza niż 3.000 m2,

b) wartość zamówienia minimum 130.000,00 zł,

c) usługa w obiektach użyteczności publicznej typu: urzędy, budynki biurowe i socjalne, urzędy 
skarbowe, banki itp. z wyłączeniem  magazynów, hipermarketów, hal, wiat, parkingów itp.



wraz z dokumentem potwierdzającym, że usługa ta została wykonana należycie.

Załącznik nr 1 do SIWZ 

Nazwa i adres wykonawcy

(uczestnicy konsorcjum) 

(pieczątka) 

Urząd Skarbowy w Słupsku

Szczecińska 59

76-200 Słupsk

OFERTA

Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na usługi sprzątania, składamy następującą ofertę: 

1. 
Oferujemy wykonanie zamówienia - zgodnie z poniższą tabelą za cenę: 

	Lp.
	Łączna wartość brutto za okres trwania umowy

(19 miesięcy) PLN


	Ilość miesięcy


	Cena brutto za

1 miesiąc świadczenia usługi

PLN

Kol. 2 : kol. 3

	1
	2
	3
	4

	1. 
	
	19
	


2 Określona w pkt 1 cena zawiera wszystkie koszty związane ze świadczeniem usług określonych  w przedmiocie zamówienia, na warunkach określonych w części II SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia oraz w części III SIWZ – Wzór umowy. 

3 Oświadczamy, że będziemy świadczyć usługi określone w przedmiocie zamówienia w terminie      i na warunkach określonych przez Zamawiającego, tj.: nie wcześniej niż od dnia 01.06.2010 do dnia 31.12.2011 r. 

4 Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności, określone przez Zamawiającego, tj. 30 – dniowy termin płatności od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

5 Oświadczamy, że zawarty w Część III SIWZ wzór umowy został przez nas zaakceptowany            i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

6 Oświadczamy, że pozostajemy związani niniejszą ofertą przez okres wskazany w SIWZ. 

7. 
Oświadczamy, że powierzymy podwykonawcom wykonanie następującej części zamówienia*): 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

8. 
Wszelkie pisma dotyczące prowadzonego postępowania należy przesyłać na numer faksu: 

................................................................................................................................................................

9. Załącznikami do oferty są wszystkie wymagane dokumenty wymienione w pkt 6 części I SIWZ oraz: 

•
oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 do SIWZ), 

•
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 3 do SIWZ), 

•
wykaz usług (załącznik nr 4 do SIWZ),

...................................................................................................................................................................

Podpis i pieczątka przedstawiciela / przedstawicieli umocowanego(-ych) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy) 

Uwaga 

*) Należy wypełnić tylko wtedy, jeżeli Wykonawca powierzy podwykonawcom wykonanie części zamówienia. 

Załącznik nr 2 do SIWZ 

(nazwa i adres Wykonawcy)  

(uczestnicy konsorcjum) 

(pieczątka) 

Urząd Skarbowy w Słupsku

Szczecińska 59

76-200 Słupsk

Oświadczenie (o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych 
w art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi sprzątania, 

Oświadczam(y), że na dzień składania ofert podmiot który reprezentuję(emy) spełnia warunki dotyczące:

1)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

................................................................................................................................................................... 

Podpis i pieczątka przedstawiciela / przedstawicieli umocowanego(-ych) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy/

Załącznik nr 3 do SIWZ 

(nazwa i adres wykonawcy)  

(uczestnicy konsorcjum) 

(pieczątka) 

Urząd Skarbowy w Słupsku

Szczecińska 59

76-200 Słupsk

Oświadczenie (o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu okoliczności

określonych w art. 24 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi sprzątania, 

Oświadczam(y), że na dzień składania ofert podmiot który reprezentuję(emy) nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

................................................................................................................................................................... 

Podpis i pieczątka przedstawiciela / przedstawicieli umocowanego(-ych) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy) 

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono,                  z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego; 

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku                        z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku        z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary. 

Załącznik nr 4 do SIWZ 

(nazwa i adres wykonawcy)  

(uczestnicy konsorcjum) 

(pieczątka) 

Urząd Skarbowy w Słupsku

Szczecińska 59

76-200 Słupsk

Wykaz wykonanej, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanej              w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, nieprzerwanie co najmniej przez 6 miesięcy w sposób ciągły minimum 1 usługi sprzątania pomieszczeń, która spełnia łącznie następujące warunki: 

a) powierzchnia sprzątania nie mniejsza niż 3.000 m2,

b) wartość zamówienia minimum 130.000,00 zł,

c) usługa w obiektach użyteczności publicznej typu: urzędy, budynki biurowe i socjalne, urzędy skarbowe, banki itp. z wyłączeniem  magazynów, hipermarketów, hal, wiat, parkingów itp.

wraz z dokumentem potwierdzającym, że usługa ta została wykonana należycie.

	Lp.
	Nazwa i adres Zamawiającego

Miejsce realizacji usługi
	Opis zamówienia
	Termin realizacji usługi

Od – do

(rozpoczęcie – zakończenie)
	Wartość usługi brutto

	
	
	
	
	


................................................................................................................................................................... 

Podpis i pieczątka przedstawiciela / przedstawicieli umocowanego(-ych) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy/ 

CZĘŚĆ II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Sprzątanie pomieszczeń biurowych, archiwalnych, socjalnych i gospodarczych o łącznej powierzchni netto wykonywanej usługi  - 2861,37 m2  , 

w tym :

 1) pomieszczenia sprzątane codziennie:

  a) sanitariaty – 210,06 m2 

  b) palarnie – 13,72 m2  

  c) pomieszczenia biurowe – 1833,07 m2  

  



 2) pomieszczenia sprzątane dwa razy w tygodniu: 


  a) pomieszczenia biurowe (plombowane) – 128,79 m2 

 3) pomieszczenia sprzątane raz w tygodniu: 

  a)  sanitariat – 12,43 m2

  b) pomieszczenia techniczne (drukarnia i serwerownia) – 37,25 m2

    c)  sala konferencyjna – 78,53 m2

 4) pomieszczenia sprzątane raz w miesiącu: 

  a) pomieszczenie socjalne – 29,14 m2

 5) pomieszczenia sprzątane dwa razy w roku:

  a) pomieszczenia archiwalne -  498,87m2

  b) pomieszczenie biurowe – 19,51 m2

2. Sprzątanie powierzchni ruchu (korytarze, klatki schodowe) o łącznej powierzchni netto wykonywanej usługi  - 1428,97 m2  , 


w tym:

 1) sprzątanie codzienne – 1166,16 m2

 2) sprzątanie raz w tygodniu – 262,81m2.

3. Mycie okien o łącznej powierzchni netto wykonywanej usługi  - 570,26 m2 .

 1) mycie okien raz na kwartał – 533,12 m2

 2) mycie okien jeden raz w roku - 37,14 m2.

4. Sprzątanie wejść do budynków o łącznej powierzchni netto wykonywanej usługi  - 50,00 m2 .

5. Sprzątanie i odśnieżanie parkingu, chodników oraz dróg dojazdowych do posesji Urzędu                    
Skarbowego w Słupsku o powierzchni 1620 m2 oraz opróżnianie koszy na śmieci znajdujących się 
przed Urzędem:

 1) w okresie zimowym odśnieżanie i usuwanie oblodzenia z parkingu i drogi dojazdowej do tutejszego 
Urzędu oraz odśnieżanie i usuwanie oblodzenia ze schodów, chodników i posypywanie środkami 
antypoślizgowymi,

 2) w okresie letnim sprzątanie parkingu, drogi dojazdowej, chodników i schodów do tutejszego              
Urzędu.

6. Warunki realizacji zamówienia:

 1) Miejscem realizacji przedmiotu zamówienia są pomieszczenia Urzędu Skarbowego w Słupsku-          
w pełnym  zakresie – ilość pracowników 190 osób.

 2) Sprzątanie pomieszczeń w pełnym zakresie odbywać się będzie przez  5 dni roboczych                   
w tygodniu, od poniedziałku do piątku, w godzinach nie wcześniej niż od 1530 ale nie później niż 
do 2200, przez cały okres trwania umowy .

 3) Dodatkowo należy zapewnić codzienne dyżury personelu  sprzątającego przez co najmniej              
1 osobę w godzinach od 730 do 1530. W razie innych potrzeb Zamawiającego oraz w sytuacjach 
awaryjnych [ zalanie, pożar i inne zdarzenia losowe] na zgłoszenie telefoniczne Zamawiającego 
zwiększyć osobowo personel sprzątający. 

 4) Do zakresu czynności związanych z utrzymaniem czystości należeć będzie sprzątanie                      
pomieszczeń biurowych, korytarzy, holi, klatek schodowych, łazienek, pomieszczeń 
socjalnych     
i gospodarczych, oraz czyszczenie mebli i wszystkich urządzeń znajdujących się                          
w pomieszczeniach [z wyjątkiem monitorów komputerowych]. 

7. Do szczegółowego zakresu usługi sprzątania należą prace: 

 1) Prace codzienne :

  a) zamiatanie i mycie na mokro  powierzchni posadzek twardych i schodów  z zastosowaniem 
środków czystości odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni,

  b) odkurzanie na sucho i raz w tygodniu na mokro wykładzin dywanowych, chodników,  dywanów

i tapicerki meblowej oraz usuwanie na bieżąco  z ich powierzchni plam;

   c) mycie listew odbojowych; ścieranie kurzu na mokro z części metalowych, plastikowych                  
i drewnianych w krzesłach;

  d) ścieranie na mokro kurzu z biurek, szaf, blatów, parapetów i pozostałych mebli biurowych 
środkami konserwująco –myjącymi;

  e) ścieranie kurzu ze sprzętu biurowego – telefonów, wentylatorów, czajników, lampek –                     
 z wyłączeniem monitorów komputerowych; 

   f) czyszczenie powierzchni szklanych, luster, półek, gablot oszklonych, wywieszek informacyjnych,     
    sztucznych kwiatów;

   g) usuwanie wszelkich zabrudzeń z drzwi szklanych i drewnianych oraz framug;

   h) mycie powierzchni przeszklonych na boksach informacyjnych;

   i) utrzymanie w należytej czystości i higienie sanitariatów poprzez czyszczenie i dezynfekowanie         
    armatury sanitarnej ( umywalki – 58 szt., sedesy – 39 szt., pisuary – 21 szt.) przy użyciu środków 
  dezynfekujących, mycie glazury i terakoty, czyszczenie luster, wyposażenia uzupełniającego             
    [koszy, wiader, podajników do papieru toaletowego, dozowników  mydła itp.];

j) uzupełnianie podajników na papier toaletowy i mydło [sukcesywnie w razie potrzeby];

k) czyszczenie elementów chromowych i baterii umywalkowych;

l) mycie glazury i terakoty w toaletach;

m) usuwanie pajęczyn ze ścian, sufitów i lamp oświetleniowych;

n) opróżnianie koszy na śmieci oraz koszy od niszczarek papieru wraz z wymianą worków foliowych oraz mycie koszy w przypadku ich zabrudzenia;

o) czyszczenie wycieraczek  [wytrzepywanie z piasku i błota oraz zmywanie];

p) sprzątanie i czyszczenie windy osobowej środkami zalecanymi do mycia i konserwacji danych     
powierzchni;

r) gromadzenie makulatury w oddzielne pojemniki lub worki foliowe i wynoszenie we wskazane        
przez Zamawiającego miejsce;

s) zgłaszanie pracownikowi koordynującemu ze strony Zamawiającego wszelkich uwag o                 
usterkach wymagających napraw, których wykonawca nie jest w stanie usunąć, np.:                     
przepalone żarówki, wyrwane kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrożne sanitariaty. 

 2)
 Prace cotygodniowe: 

  a) odkurzanie roślin doniczkowych;

 b) gruntowne mycie i konserwacja szaf i szafek w pokojach – mebli [na zewnątrz] środkami                  
konserwującymi;

   c) wycieranie na mokro kaloryferów;

 d) konserwacja powierzchni posadzek korytarzy, schodów środkami zalecanymi dla danych                   
powierzchni.

 3) Prace comiesięczne:

   a) mycie ościeżnic  drzwiowych, drzwi;

   b) stosowanie środków zapachowych do wykładzin dywanowych.

 4) Prace kwartalne:

   a) mycie okien – 533,12 m2.

 5)
Prace roczne:

   a) mycie lamp i kloszy punktów świetlnych – 478 szt.;

   b) mycie okien w godzinach urzędowania (pomieszczenia magazynowe i archiwalne) - 37,14 m2 ;

   c) pranie wykładzin dywanowych, chodników i dywanów o powierzchni 1620 m2 w terminie wcześniej 
uzgodnionym z Zamawiającym oraz w razie potrzeby [np.: po wykonanym remoncie, silne
zabrudzenie], każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego;

   d) konserwacja płytek PCV polimerami akrylowymi w sali komputerowej (pok. 125, 126) – 60 m2.

8. Bieżące systematyczne uzupełnianie sanitariatów w:

  1) Papier toaletowy dwuwarstwowy do podajników okrągłych – 39 szt.

 
2) Mydło do podajników Ph 5,5 -7 – 33 szt.

9. Codzienne pełnienie dyżurów w przez co najmniej 1 osobę w godzinach od 730 do 1530 podczas         
którego Zamawiający może zlecić wykonanie drobnych prac czyszczących, sprzątania o                    
charakterze pilnym, 
wymagającym   natychmiastowego wykonania oraz w sytuacjach awaryjnych 
[zalanie, pożar i inne 
zdarzenia losowe].

10.
Do zadań osób dyżurujących należeć będzie w szczególności codzienne wykonywanie następujących czynności :

1) Bieżące, stosowne do potrzeb sprzątanie w ciągu dnia klatek schodowych, wind i wejść do                 
budynków - zmywanie przedsionków, holi, odkurzanie wycieraczek, przecieranie drzwi              
wejściowych w budynkach.

2) Uzupełnianie środków higieny osobistej, bieżące sprawdzanie i utrzymanie czystości                     
w sanitariatach .

3) Zmywanie posadzek w sali obsługi interesantów. 

4) Inne prace awaryjne wchodzące w zakres ww. czynności.

5) Wykonywanie doraźnych prac poremontowych i poawaryjnych wg potrzeb Zamawiającego. 

6)Sprzątanie pomieszczeń plombowanych, które będą wskazane wybranemu wykonawcy przed 
podpisaniem umowy, wraz z ich  kompletnym  wyposażeniem  należy wykonywać w obecności 
pracownika  dwa razy w tygodniu.

11.
Wykonawca jest zobowiązany do określenia zasad sprzątania  pomieszczeń podlegających szczególnej ochronie z  uwzględnieniem uwag Zamawiającego. 

12.
Do wykonania usługi z należytą starannością Wykonawca zobowiązany jest zapewnić: 

1) Profesjonalny sprzęt do sprzątania, konserwacji oraz czyszczenia podłóg,  terakoty, glazury, 
mebli i wyposażenia znajdującego się w pomieszczeniach Zamawiającego.

2) Zapachowe środki do mycia, czyszczenia, renowacji i dezynfekcji posiadające odpowiednie         
dokumenty stwierdzające bezpieczne ich stosowanie np.: świadectwa PZH  najwyższej jakości 
[pierwsza klasa], które powinny być zgodne z właściwymi normami. Rodzaje stosowanych 
środków 
czyszczących winien zaakceptować Zamawiający.

3) Środki higieny osobistej i inne materiały niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia [w tym 
papier toaletowy, mydło w płynie, worki foliowe].

4) Odpowiednią kadrę pracowniczą i nadzorującą.

5) Osobę do bezpośrednich kontaktów z Zamawiającym (brygadzista, kierownik) z pośród                
osób pracujących w miejscu wykonywania usługi, do której Zamawiający będzie zgłaszał 
wnioski i uwagi dotyczące wykonanej usługi.

13. Wykonawca do świadczenia usług zobowiązany jest do zapewnienia osób posiadających aktualne 
zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności oraz 1 osoby posiadającej poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli minimum „zastrzeżone”.

14.
Przed rozpoczęciem realizacji umowy wykonawca dostarczy Zamawiającemu wykaz osób posiadających aktualne zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności wraz            z kserokopiami aktualnych zaświadczeń z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności                   i kserokopię poświadczenia bezpieczeństwa upoważniającego do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli minimum „zastrzeżone”.

CZĘŚĆ III - WZÓR UMOWY 

W dniu _________________________ roku w Słupsku, pomiędzy _____________________, posiadającym NIP nr ________________

reprezentowanym przez:

1.




- Naczelnika  

2.

- Głównego Księgowego 

zwanym w dalszej treści umowy ZAMAWIAJĄCYM

a

podmiotem _____________________________________________________________________

z siedzibą w ____________________________________________________________________

wpisanym ______________________________________________________________________

posiadającym regon_____________________, nip ___________________________________

reprezentowanym przez:

1.


2.
zwanym w dalszej treści umowy WYKONAWCĄ,

została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1.
Przedmiotem umowy jest kompleksowa usługa sprzątania  i utrzymania ciągłej czystości w budynkach  zgodnie z warunkami określonymi przez Zamawiającego w SIWZ oraz złożoną ofertą.

§ 2

CENA UMOWNA

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług za łączną cenę brutto _______________, słownie:  ___________________________.

2. Cena jednostkowa (miesięczna) brutto wynikająca z oferty wynosi _________________________.

                                                                          § 3

                                                           ZASADY ROZLICZEŃ

1. Należność za wykonanie usługi będzie płatna miesięcznie w wysokości, o której mowa w § 2 ust.2 
na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur w terminie 30 dni od dnia otrzymania                
prawidłowo wystawionej faktury VAT z uwzględnieniem na fakturze wartości brutto za jeden              
miesiąc sprzątania  wraz z protokołem odbioru prac (załącznik nr 2 do umowy) i rozliczeniem prac 
okresowych (załącznik nr 3 do umowy) . 

2. Na fakturze należy umieścić nazwę nabywcy:

                                                                     ……………………………………

                                                                                  NIP ……………………..

3.
Należności za wykonanie usługi będą regulowane na konto Wykonawcy: _____________________, w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej  faktury VAT 
po okresie rozliczeniowym.

4.
Zapłata należna  Wykonawcy przekazana zostanie na konto wskazane w fakturze VAT.

5.
W przypadku zwłoki w zapłacie faktury Wykonawca może żądać zapłaty odsetek ustawowych.

6.
Cena obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym między            
innymi: opłaty podatkowe oraz ewentualne upusty i rabaty.

§ 4

ODPOWIEDZIALNOŚĆ   WYKONAWCY

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody związane z wykonywaniem przedmiotu umowy, a w szczególności stwierdzenie przez Zamawiającego kradzieży, zniszczenia mienia itp. 

2. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidłowości dotyczących zabezpieczenia obiektu   Zamawiającego bądź znajdującego się w nim mienia przed kradzieżą lub pożarem osoby sprzątające  zobowiązane są niezwłocznie powiadomić przedstawiciela Zamawiającego .

3. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność przed organami kontroli Inspekcji Sanitarnej, Inspekcji Pracy  oraz wyznaczonymi pracownikami Zamawiającego. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie przez pracowników Wykonawcy przepisów

w zakresie ochrony danych [ zgodnie z ustawą  z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych]. 

§ 5

OBOWIĄZKI    WYKONAWCY

1.
 Do obowiązków Wykonawcy należy:

1) Terminowe i staranne wykonanie przedmiotu zamówienia;

2) Dokładne zapoznanie [przeszkolenie] pracowników odpowiedzialnych  za sprzątanie poszczególnych pomieszczeń z obowiązkami określonymi w przedmiocie umowy;

3) realizowanie przedmiotu zamówienia poprzez:

a) dysponowanie odpowiednią kadrą pracowniczą, w tym 1 osobą posiadającą poświadczenie 
bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji  niejawnych o klauzuli minimum 
„zastrzeżone”,

b)
dostarczenie przed rozpoczęciem realizacji umowy wykazu osób posiadających aktualne            
zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności wraz z kserokopiami aktualnych   
zaświadczeń z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności i kserokopii poświadczenia              
bezpieczeństwa, o którym mowa w pkt a),

c)
przed rozpoczęciem realizacji umowy przedstawienie Zamawiającemu listy artykułów                 
czystości, artykułów higieniczno – sanitarnych [w tym papier toaletowy ], środków 
myjąco – 
czyszczących, środków dezynfekujących i zapachowych, które będą używane do 
należytego        
wykonania  przedmiotu zamówienia,

d)
zobowiązanie personelu sprzątającego do respektowania wszelkich uwag i poleceń                   
Zamawiającego i  niezwłoczne ich wykonywanie,

e) zobowiązanie personelu sprzątającego do zachowania w tajemnicy informacji dotyczących         
obiektów oraz  innych informacji związanych z działalnością Zamawiającego,

f) zapewnienie przez Wykonawcę w sytuacjach awaryjnych [zalanie, pożar lub inne zdarzenie 
losowe] na zgłoszenie telefoniczne Zamawiającego personelu do prac interwencyjnych bez        
względu na dzień i porę dnia, 

g) zaopatrzenie swoich pracowników w odpowiednią odzież roboczą i ochronną oznakowaną 
firmowym i imiennym  identyfikatorem,

h) zobowiązanie personelu przy pobieraniu i zdawaniu kluczy do sprzątanych pomieszczeń do         
wpisywania się w książce wydawania kluczy na portierni, z zaznaczeniem godziny pobrania      
i zdania 
kluczy pracownikowi ochrony,

i) personel sprzątający Wykonawcy nie może pobierać kluczy do pomieszczeń plombowanych,       
do których należą magazyny, archiwa i inne pomieszczenia, które będą wskazane                      
wybranemu wykonawcy przed podpisaniem umowy,

j) zobowiązanie personelu sprzątającego do zamykania na klucz pomieszczeń, która aktualnie      
nie są sprzątane. 

k) zobowiązanie osób sprzątających po zakończeniu prac w danym pomieszczeniu do                    
sprawdzenia zamknięcia okien i odłączenia od kontaktów urządzeń elektrycznych, z wyjątkiem 
komputerów, chłodziarek i faxów. 

l) przedłożenia Zamawiającemu aktualnych wykazów pracowników realizujących przedmiot           
zamówienia .

m) pisemnego powiadomienia Zamawiającego o każdej zmianie osobowej oraz przeszkolenia       
i zapoznania z obowiązkami stanowiącymi przedmiot umowy.

n) wyznaczenie upoważnionej osoby ze strony Wykonawcy odpowiedzialnej za realizację zadań 
wynikających z przedmiotu zamówienia oraz osoby do bezpośrednich kontaktów                       
z Zamawiającym (brygadzista, kierownik) z pośród osób pracujących w miejscu wykonywania    
usługi, do której Zamawiający będzie składał wnioski i uwagi dotyczące wykonanej usługi.

  3)Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania stałego kontaktu z koordynatorem Zamawiającego.

2. Przed rozpoczęciem realizacji umowy Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia listy                 
artykułów 
czystości, artykułów higieniczno-sanitarnych (w tym papier toaletowy), środków             
myjąco-czyszczących, środków dezynfekujących i zapachowych, które będą używane do                  
należytego wykonania przedmiotu umowy.

§ 6

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO

1. Do obowiązków Zamawiającego należy:

1) nieodpłatne udostępnienie źródła poboru wody i energii elektrycznej, wskazanie miejsca składania nieczystości i odpadów na zewnątrz budynku oraz udostępnienie Wykonawcy pomieszczenia 
do składowania sprzętu i środków czystości,

2) wydawanie za pokwitowaniem osobom sprzątającym kluczy do pomieszczeń, które mają być sprzątane,

3) wskazanie osoby odpowiedzialnej za nadzór nad prawidłową realizacją umowy ze strony Zamawiającego.

2.
Zamawiający ma prawo w każdym czasie do przeprowadzania kontroli wykonywanej usługi, czy jest wykonywana zgodnie z postanowieniami umowy, a w szczególności:

1)  czy sprzątane są wszystkie pomieszczenia,

2)  czy wykonywane są wszystkie czynności wchodzące w zakres sprzątania,

3)  czy do sprzątania używane są środki pielęgnacyjne wskazane przez Wykonawcę Zamawiającemu i odpowiednie do rodzaju czyszczonej powierzchni, a także czy środki te zostały dopuszczone do obrotu,

4)  czy sanitariaty są wyposażone i na bieżąco systematycznie uzupełniane w wymagane środki  higieny.

3.
W przypadku stwierdzenia w toku kontroli wykonywania przedmiotu zamówienia niezgodnie 
z postanowieniami umowy Zamawiający wezwie Wykonawcę do udziału w kontroli i sporządzi protokół, w którym odnotuje wszelkie stwierdzone nieprawidłowości, zobowiązując Wykonawcę do bezzwłocznego usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości pod rygorem zastosowania kar  umownych.

4.
Zamawiający umożliwia dokonanie oględzin obiektów w terminie wcześniej uzgodnionym                z Zamawiającym.

5.
Zamawiający nie wyraża zgody na korzystanie z aparatów telefonicznych Zamawiającego przez personel sprzątający Wykonawcy.

§ 7

PRZEDSTAWICIELE STRON

1. Ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest:

_______________________________________ tel. ______________fax ________________

2. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest: 

________________________________________ tel. ______________fax ________________

3.
Zmiana osób odpowiedzialnych za nadzór nie wymaga formy aneksu, jednak wymaga pisemnego powiadomienia doręczonego drugiej Stronie.

 § 8

  TERMIN REALIZACJI

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji niniejszej umowy jednak nie wcześniej niż od 01.06.2010r. do dnia 31.12.2011r.

§ 9

   UBEZPIECZENIE

1. Wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej             
działalności gospodarczej.

2. W przypadku gdy polisa o której mowa powyżej jest wystawiona na czas krótszy, niż czas               
obowiązywania niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowiązany przedkładać Zamawiającemu         
najpóźniej na 6 tygodni przed terminem wygaśnięcia polisy, aktualną polisę pod rygorem                 
odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

§ 10

KARY UMOWNE

1. Wykonawca zapłaci kary umowne w następujących przypadkach i wysokościach :

 1) w przypadku niewykonania przedmiotu umowy lub jego wykonania niezgodnie z warunkami określonymi w umowie , co zostanie  stwierdzone przez Zamawiającego , w trakcie kontroli, o której mowa w § 5 ust. 3 umowy na podstawie protokołu a w szczególności:

    a) nie sprzątania wszystkich pomieszczeń,

    b) nie wykonywania wszystkich czynności wchodzących w zakres sprzątania,

    c) nie pełnienia dziennych dyżurów bądź nie pełnienia ich przez wymagana liczbę pracowników,

   d) nie używania przy sprzątaniu wymaganych środków pielęgnacyjnych bądź używania środków 
pielęgnacyjnych nieodpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni bądź nie 
dopuszczonych do obrotu,

   e) nie wyposażania sanitariatów bądź nie uzupełniania ich w stosunku do zapotrzebowania                
w wymagane środki higieny

     f) wyposażenia w środki higieny osobistej nie dopuszczone do obrotu 

Wykonawca zapłaci karę   umowną w wysokości 0,2 % wartości  z podatkiem VAT określonej w § 2 ust.1 za każdą   stwierdzoną ww. nieprawidłowość,

2) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od                         
Zamawiającego, zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości brutto        
umowy z podatkiem VAT określonej w § 2 ust. 1 , niezależnie od pozostałych kar umownych,

3) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę mowną w wysokości 10 % wartości 
brutto umowy z podatkiem VAT określonej w § 2 ust . 1, niezależnie od pozostałych kar 
umownych,

4) w przypadku niewykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy przez 2 kolejne dni robocze, 
Zamawiający może odstąpić od umowy, a Wykonawca zapłaci Zamawiającemu  karę umowną    
w 
wysokości 10 % wartości umowy z podatkiem VAT określonej w § 2 ust. 1, niezależnie od 
pozostałych kar umownych.

2. Strony zastrzegają sobie możliwość dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar  umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

3. Zamawiający ma prawo do potrącenia kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia [ faktur].

§ 11

SIŁA WYŻSZA

1. Strony niniejszej umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za nie wypełnianie swoich zobowiązań zawartych w umowie z powodu siły wyższej w okresie jej trwania.

2. Siłą wyższą jest zdarzenie  zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz firmy, niemożliwe do przewidzenia, nieoczekiwane oraz niemożliwe do zapobieżenia jego szkodliwym następstwom.

3. Strona może powołać się na zaistnienie siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje pisemnie drugą stronę w ciągu 3 dni od jej zaistnienia.

4. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez stronę, która się na nie powołuje.

§ 12

ROZWIĄZANIE UMOWY

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo  odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym                w przypadku stwierdzenia trzykrotnego nienależytego wykonywania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Za nienależyte wykonanie umowy należy rozumieć w szczególności niewykonywanie lub nieterminowe wykonywanie przez Wykonawcę jakichkolwiek czynności wymienionych w opisie przedmiotu zamówienia.

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

3. W przypadkach opisanych w ust. 1 i 2 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 13

TAJEMNICA  INFORMACJI

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, o których mowa         w ustawie z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r., Nr 196 poz. 1631, ze zm.) i informacji mogących mieć wpływ na stan bezpieczeństwa obiektów, w których będzie wykonywał czynności określone umową w czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu.

§ 14

ZMIANY UMOWY

1. Zamawiający przewiduje zmiany  umowy w następujących przypadkach:

1) gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika ze zmian przepisów prawa, w oparciu o które 
realizowana jest umowa o ile zmiana ta ma wpływ na  warunki umowy lub wynagrodzenia,

2) 
w razie niezależnej od Wykonawcy zmiany w zakresie przedmiotu zamówienia oraz sposobu      
i terminu jego realizacji,  

3) wystąpienia siły wyższej,

4) zmian organizacyjnych w US ,

5) zmian funkcjonalnych w US wpływających na rodzaj i ilość powierzchni stanowiących przedmiot usługi   objętej niniejszą umową.

2.
Zmiana postanowień umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

3.
Z wnioskiem o zmianę postanowień umowy może wystąpić zarówno Wykonawca, jak                      i Zamawiający.

§ 15

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy:

 1)
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) oraz aktów prawnych wydanych na jej podstawie,

 2)
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z 1964r. ze zm.),

 3) inne obowiązujące przepisy prawa. 

2.
Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą w drodze mediacji, a przypadku nie osiągnięcia porozumienia, sprawy będą rozstrzygane na drodze sądowej przez Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego.

Załączniki

Załącznikami do niniejszej Umowy są:

 1)
Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

 2)
Załącznik Nr 2 – Protokół odbioru prac

 3)
Załącznik Nr 3 - Rozliczenie prac okresowych

       ZAMAWIAJĄCY







WYKONAWCA

Załącznik nr 1 do umowy 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I  WARUNKÓW REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Sprzątanie pomieszczeń biurowych, archiwalnych, socjalnych i gospodarczych o łącznej powierzchni netto wykonywanej usługi  - 2861,37 m2  , 

w tym :

 1) pomieszczenia sprzątane codziennie:

  a) sanitariaty – 210,06 m2 

  b) palarnie – 13,72 m2  

  c) pomieszczenia biurowe – 1833,07 m2  

  



 2) pomieszczenia sprzątane dwa razy w tygodniu: 


  a) pomieszczenia biurowe (plombowane) – 128,79 m2 

 3) pomieszczenia sprzątane raz w tygodniu: 

  a)  sanitariat – 12,43 m2

  b) pomieszczenia techniczne (drukarnia i serwerownia) – 37,25 m2

    c)  sala konferencyjna – 78,53 m2

 4) pomieszczenia sprzątane raz w miesiącu: 

  a) pomieszczenie socjalne – 29,14 m2

 5) pomieszczenia sprzątane dwa razy w roku:

  a) pomieszczenia archiwalne -  498,87m2

  b) pomieszczenie biurowe – 19,51 m2

2. Sprzątanie powierzchni ruchu (korytarze, klatki schodowe) o łącznej powierzchni netto wykonywanej usługi  - 1428,97 m2  , 


w tym:

 1) sprzątanie codzienne – 1166,16 m2

 2) sprzątanie raz w tygodniu – 262,81m2.

3. Mycie okien o łącznej powierzchni netto wykonywanej usługi  - 570,26 m2 .

 1) mycie okien raz na kwartał – 533,12 m2

 2) mycie okien jeden raz w roku - 37,14 m2.

4. Sprzątanie wejść do budynków o łącznej powierzchni netto wykonywanej usługi  - 50,00 m2 .

5. Sprzątanie i odśnieżanie parkingu, chodników oraz dróg dojazdowych do posesji Urzędu                   
Skarbowego w Słupsku o powierzchni 1620 m2 oraz opróżnianie koszy na śmieci znajdujących się 
przed Urzędem:

 1) w okresie zimowym odśnieżanie i usuwanie oblodzenia z parkingu i drogi dojazdowej do tutejszego 
Urzędu oraz odśnieżanie i usuwanie oblodzenia ze schodów, chodników i posypywanie środkami 
antypoślizgowymi,

 2) w okresie letnim sprzątanie parkingu, drogi dojazdowej, chodników i schodów do tutejszego             
Urzędu.

6. Warunki realizacji zamówienia:

  1) Miejscem realizacji przedmiotu zamówienia są pomieszczenia Urzędu Skarbowego w Słupsku-       
w pełnym  zakresie – ilość pracowników 190 osób.

 2) Sprzątanie pomieszczeń w pełnym zakresie odbywać się będzie przez 5 dni roboczych                    
w tygodniu, od poniedziałku do piątku, w godzinach nie wcześniej niż od 1530 ale nie później 
niż
 do 2200, przez cały okres trwania umowy .

 3) Dodatkowo należy zapewnić codzienne dyżury personelu  sprzątającego przez co najmniej              
1 osobę w godzinach od 730 do 1530. W razie innych potrzeb Zamawiającego oraz w sytuacjach        
awaryjnych [ zalanie, pożar i inne zdarzenia losowe] na zgłoszenie telefoniczne Zamawiającego 
zwiększyć osobowo personel sprzątający. 

 4) Do zakresu czynności związanych z utrzymaniem czystości należeć będzie sprzątanie                      
pomieszczeń biurowych, korytarzy, holi, klatek schodowych, łazienek, pomieszczeń                        
socjalnych i gospodarczych, oraz 
czyszczenie mebli i wszystkich urządzeń znajdujących się    
w pomieszczeniach [z wyjątkiem monitorów komputerowych]. 

7. Do szczegółowego zakresu usługi sprzątania należą prace: 

 1) Prace codzienne :

  a) zamiatanie i mycie na mokro  powierzchni posadzek twardych i schodów  z zastosowaniem             
środków czystości odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni,

  b) odkurzanie na sucho i raz w tygodniu na mokro wykładzin dywanowych, chodników  dywanów

i tapicerki meblowej oraz usuwanie na bieżąco  z ich powierzchni plam;

   c) mycie listew odbojowych; ścieranie kurzu na mokro z części metalowych, plastikowych                    
i drewnianych w krzesłach;

  d) ścieranie na mokro kurzu z biurek, szaf, blatów, parapetów i pozostałych mebli biurowych 
środkami konserwująco –myjącymi;

  e) ścieranie kurzu ze sprzętu biurowego – telefonów, wentylatorów, czajników, lampek –                     
 z wyłączeniem monitorów komputerowych; 

   f) czyszczenie powierzchni szklanych, luster, półek, gablot oszklonych, wywieszek informacyjnych, 
    sztucznych kwiatów;

   g) usuwanie wszelkich zabrudzeń z drzwi szklanych i drewnianych oraz framug;

   h) mycie powierzchni przeszklonych na boksach informacyjnych;

   i) utrzymanie w należytej czystości i higienie sanitariatów poprzez czyszczenie i dezynfekowanie        
    armatury sanitarnej ( umywalki – 58 szt., sedesy – 39 szt., pisuary – 21 szt.) przy użyciu środków 
  dezynfekujących, mycie glazury i terakoty, czyszczenie luster, wyposażenia uzupełniającego           
    [koszy, wiader, podajników do papieru toaletowego, dozowników  mydła itp.];

j) uzupełnianie podajników na papier toaletowy i mydło [sukcesywnie w razie potrzeby];

k) czyszczenie elementów chromowych i baterii umywalkowych;

l) mycie glazury i terakoty w toaletach;

m) usuwanie pajęczyn ze ścian, sufitów i lamp oświetleniowych;

n) opróżnianie koszy na śmieci oraz koszy od niszczarek papieru wraz z wymianą worków foliowych oraz mycie koszy w przypadku ich zabrudzenia;

o) czyszczenie wycieraczek  [wytrzepywanie z piasku i błota oraz zmywanie];

p) sprzątanie i czyszczenie windy osobowej środkami zalecanymi do mycia i konserwacji danych     
powierzchni;

r) gromadzenie makulatury w oddzielne pojemniki lub worki foliowe i wynoszenie we wskazane        
przez Zamawiającego miejsce;

s) zgłaszanie pracownikowi koordynującemu ze strony Zamawiającego wszelkich uwag o                 
usterkach wymagających napraw, których wykonawca nie jest w stanie usunąć, np.:                     
przepalone żarówki, wyrwane kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrożne sanitariaty. 

   2) Prace cotygodniowe: 

    a) odkurzanie roślin doniczkowych;

  b) gruntowne mycie i konserwacja szaf i szafek w pokojach – mebli [na zewnątrz] środkami                  
konserwującymi;

     c) wycieranie na mokro kaloryferów;

    d) konserwacja powierzchni posadzek korytarzy, schodów środkami zalecanymi dla danych         
powierzchni.

 3) Prace comiesięczne:

   a) mycie ościeżnic  drzwiowych, drzwi;

   b) stosowanie środków zapachowych do wykładzin dywanowych.

 4) Prace kwartalne:

   a) mycie okien – 533,12 m2.

  5) Prace roczne:

   a) mycie lamp i kloszy punktów świetlnych – 478 szt.;

   b) mycie okien w godzinach urzędowania (pomieszczenia magazynowe i archiwalne) - 37,14 m2 ;

   c) pranie wykładzin dywanowych, chodników i dywanów o powierzchni 1620 m2 w terminie wcześniej 
uzgodnionym z Zamawiającym oraz w razie potrzeby [np.: po wykonanym remoncie, silne
zabrudzenie], każdorazowo na zgłoszenie Zamawiającego;

   d) konserwacja płytek PCV polimerami akrylowymi w sali komputerowej (pok. 125, 126) – 60 m2.

8. Bieżące systematyczne uzupełnianie sanitariatów w:

  1) Papier toaletowy dwuwarstwowy do podajników okrągłych – 39 szt.

 
2) Mydło do podajników Ph 5,5 -7 – 33 szt.

9. Codzienne pełnienie dyżurów w przez co najmniej 1 osobę w godzinach od 730 do 1530 podczas         
którego Zamawiający może zlecić wykonanie drobnych prac czyszczących, sprzątania                      
o charakterze pilnym, wymagającym   natychmiastowego wykonania oraz w sytuacjach 
awaryjnych [zalanie, pożar i inne zdarzenia losowe].

10.
Do zadań osób dyżurujących należeć będzie w szczególności codzienne wykonywanie następujących czynności :

 1) Bieżące, stosowne do potrzeb sprzątanie w ciągu dnia klatek schodowych, wind i wejść do                
budynków - zmywanie przedsionków, holi, odkurzanie wycieraczek, przecieranie drzwi                    
w drzwiach wejściowych w budynkach.

  2) Uzupełnianie środków higieny osobistej, bieżące sprawdzanie i utrzymanie czystości                     
w sanitariatach .

  3) Zmywanie posadzek w sali obsługi interesantów. 

4) Inne prace awaryjne wchodzące w zakres ww. czynności.

5) Wykonywanie doraźnych prac poremontowych i poawaryjnych wg potrzeb Zamawiającego. 

6)Sprzątanie pomieszczeń plombowanych, które będą wskazane wybranemu wykonawcy przed 
podpisaniem umowy, wraz z ich  kompletnym  wyposażeniem  należy wykonywać w obecności 
pracownika  dwa razy w tygodniu.

11.
Wykonawca jest zobowiązany do określenia zasad sprzątania  pomieszczeń podlegających szczególnej ochronie z  uwzględnieniem uwag Zamawiającego. 

12.
Do wykonania usługi z należytą starannością Wykonawca zobowiązany jest zapewnić: 

1) Profesjonalny sprzęt do sprzątania, konserwacji oraz czyszczenia podłóg,  terakoty, glazury, 
mebli i wyposażenia znajdującego się w pomieszczeniach Zamawiającego.

2) Zapachowe środki do mycia, czyszczenia, renowacji i dezynfekcji posiadające odpowiednie         
dokumenty stwierdzające bezpieczne ich stosowanie np.: świadectwa PZH  najwyższej jakości 
[pierwsza klasa], które powinny być zgodne z właściwymi normami. Rodzaje stosowanych 
środków 
czyszczących winien zaakceptować Zamawiający.

3) Środki higieny osobistej i inne materiały niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia [w tym 
papier toaletowy, mydło w płynie, worki foliowe].

4) Odpowiednią kadrę pracowniczą i nadzorującą.

5) Osobę do bezpośrednich kontaktów z Zamawiającym (brygadzista, kierownik) z pośród                 
osób pracujących w miejscu wykonywania usługi, do której Zamawiający będzie zgłaszał 
wnioski i uwagi dotyczące wykonanej usługi.

13. Wykonawca do świadczenia usług zobowiązany jest do zapewnienia osób posiadających aktualne 
zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności oraz 1 osoby posiadającej poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli minimum „zastrzeżone”.

14.
Przed rozpoczęciem realizacji umowy wykonawca dostarczy Zamawiającemu wykaz osób posiadających aktualne zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności wraz            z kserokopiami aktualnych zaświadczeń z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności                   i kserokopię poświadczenia bezpieczeństwa upoważniającego do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli minimum „zastrzeżone”.

Załącznik nr 2 do Umowy 

PROTOKOŁ ODBIORU PRAC NR ...............

Zgodnie z Umową nr ........................... z dnia .............................

1. Przedstawiciel Zamawiającego .................................................................................

2. Przedstawiciel Wykonawcy : .....................................................................................

Prac zawarte w przedmiocie zamówienia zostały odebrane w dniu : .............................




Załącznik 3 do umowy 

ROZLICZENIE PRAC OKRESOWYCH

	Rodzaj pracy
	Częstotliwość
	Data wykonania
	Potwierdzenie wykonania

	Mycie ościeżnic drzwiowych, drzwi
	Miesięczne
	
	

	Zastosowanie środków zapachowych do wykładzin dywanowych
	
	
	

	Mycie okien


	Kwartalne
	
	

	Mycie lamp i kloszy punktów świetlnych
	Roczne 
	
	

	Mycie okien


	
	
	

	Pranie wykładzin dywanowych, chodników i dywanów
	
	
	

	Konserwacja płytek PCV polimerami akrylowymi
	
	
	


UWAGI DO REALIZACJI UMOWY

…………………………………………………………………………………………….…………………………

…………………………………………………………………………………………..…………………………..

…………………………………………………………………………………………..…………………………..









……………………………………………………………

Podpis Kierownika Działu Ogólnego 

/ podpis osoby upoważnionej

Przyjęto do wiadomości  w dniu ………………………………….

…………………………………………………………..

Podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

Wykonane przez : 


....................................................................................................................................................................





......................................................................................................................................................................





Dotyczące :


.........................................................................................................................................................





.........................................................................................................................................................





..........................................................................................................................................................





Bez uwag / z uwagami : 


............................................................................................................................................................





..............................................................................................................................................................





...............................................................................................................................................................














..................................


Podpis przedstawiciela ze strony Zamawiającego

















..................................


Podpis przedstawiciela ze strony Wykonawcy













33

