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KARTA INFORMACYJNA 
Obowiązuje od dnia 
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ROZPOCZĘCIE I ZAPRZESTANIE EWIDENCJONOWANIA OBROTU 
 PRZY UśYCIU KASY REJESTRUJ ĄCEJ 

 
I. Kogo dotyczy :  

� Podatników prowadzących działalność gospodarczą, których obroty na rzecz osób fizycznych 

nieprowadzących działalności gospodarczej przekroczyły 40.000 zł. 

� Podatników rozpoczynających działalność gospodarczą w roku podatkowym, których obroty ze 

sprzedaŜy na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej przekroczą 20.000 zł.                                                                                                                                                                                          

� Podatników prowadzących działalność w zakresie: 

- sprzedaŜy gazu płynnego, 

- świadczących usługi w zakresie przewozów regularnych i nieregularnych pasaŜerskich w komunikacji 

samochodowej, 

- świadczenia usług przewozu osób i ładunków taksówkami, 

- dostawy: silników spalinowych tłokowych, wewnętrznego spalania, typu stosowanego w pojazdach 

mechanicznych (PKWiU 34.10.1), nadwozi do pojazdów mechanicznych, przyczep i naczep (PKWiU 34.2), 

części i akcesoriów do pojazdów i ich silników (PKWiU 34.3), 

- dostawy: 

a) sprzętu radiowego, telewizyjnego i telekomunikacyjnego, z wyłączeniem lamp elektronowych i innych 

elementów elektronicznych oraz części do aparatów i urządzeń do operowania dźwiękiem i obrazem, 

anten, (ex PKWiU 32), 

b) sprzętu fotograficznego, z wyłączeniem części i akcesoriów do sprzętu i wyposaŜenia fotograficznego, 

(ex PKWiU 33.40.3), 

- dostawy wyrobów z metali szlachetnych lub z udziałem tych metali, których sprzedaŜ nie moŜe korzystać ze 

zwolnienia od podatku, o którym mowa w art. 113 ust. 1 i 9 ustawy, 

- dostawy nagranych, z zapisanymi danymi, lub zapisanymi pakietami oprogramowania komputerowego (w tym 

równieŜ sprzedawanych łącznie z licencją na uŜytkowanie): płyt CD, DVD, kaset magnetofonowych, taśm 

magnetycznych (w tym kaset wideo), dyskietek, kart pamięci, kartridŜy, 

- dostawy wyrobów przeznaczonych do uŜycia, oferowanych na sprzedaŜ lub uŜywanych jako paliwa silnikowe, 

bez względu na symbol PKWiU. 

- dostawy wyrobów tytoniowych (PKWiU 16.00), napojów alkoholowych o zawartości alkoholu powyŜej 1,2% 

oraz 

napojów alkoholowych będących mieszaniną piwa i napojów bezalkoholowych, w których zawartość alkoholu 

przekracza 0,5%, bez względu na symbol PKWiU, z wyjątkiem dostaw towarów, o których mowa w poz. 43 

załącznika do Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie zwolnień z prowadzenia 

ewidencji  przy zastosowaniu kas rejestrujących (Dz. U. Nr 224, poz. 1797) 

- bez względu na wysokość osiągniętych obrotów.                                                                                                     
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II. Jakie dokumenty nale Ŝy zło Ŝyć .                                                                                                                                                                          

Podatnicy rozpoczynający uŜytkowanie kasy rejestrującej składają: 

� pisemne zgłoszenie o liczbie kas rejestrujących i miejscu (adresie) ich uŜywania do ewidencjonowania  

� zawiadomienie podatnika (i serwisu) o miejscu instalacji kasy rejestrującej, 

Podatnicy, którzy zaprzestali uŜytkowania kasy rejestrującej ustalają: 

� wystąpienie w sprawie ustalenia terminu odczytania zawartości pamięci kasy fiskalnej z udziałem 

pracownika Urzędu Skarbowego w przedmiotowym odczycie. Termin naleŜy wcześniej ustalić z 

serwisantem sprawującym nadzór techniczny kasy. Wg wzoru nr F-069. 

 

III. Gdzie pobra ć druki.  

� W siedzibie Urzędu Skarbowego w Kościerzynie – Pokój nr 1. 

� Strona internetowa Urzędu Skarbowego w Kościerzynie -  (www.uskoscierzyna.pl) 

Termin oraz miejsce odczytu zawartości pamięci fiskalnej naleŜy ustalić z pracownikiem urzędu skarbowego 

pod nr 058 – 680 – 89 – 00, wew. 115 – 118 lub w pokojach nr 25 i 26. 

 

IV. Termin zło Ŝenia dokumentów:             

�  Pisemne zgłoszenie o liczbie kas rejestrujących naleŜy złoŜyć przed rozpoczęciem ewidencjonowania 

za pomocą kasy.  

�   Druk „Zawiadomienie Podatnika (Serwisu*) o Miejscu Instalacji Kasy Rejestrującej” naleŜy złoŜyć w 

terminie do 7 dni od dnia fiskalizacji kasy rejestrującej - (* dotyczy firmy, serwisu dokonującego 

fiskalizacji kasy) 

� Nie ma terminu na złoŜenie pisma stanowiącego wystąpienie w sprawie odczytu kasy. Zalecane jest 

złoŜenie go z wyprzedzeniem 3-4 dni przed proponowanym przez podatnika terminem odczytu                                    

 

V. Tryb składania dokumentów:  

� W siedzibie Urzędu Skarbowego w Kościerzynie – Sala Obsługi Podatników , stanowisko nr 1. 

� Za pośrednictwem poczty na adres Urzędu Skarbowego w Kościerzynie – termin uznaje się za 

zachowany jeŜeli przed jego upływem dokumenty zostaną nadane w polskiej placówce pocztowej 

operatora publicznego albo złoŜone w polskim urzędzie konsularnym). 

  

VI. Wymagane opłaty:  

� Nie występują. 

 

VII. Termin załatwienia sprawy:  

� Odczyt kasy dokonywany jest w terminie proponowanym przez podatnika. 

                         

 VIII. Sposób i forma załatwienia sprawy  

� Na podstawie zgłoszenia kasy przez podatnika i zgłoszenia przez prowadzącego serwis kas o 

fiskalizacji kasy Naczelnik Urzędu Skarbowego nadaje kasie numer ewidencyjny. 
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� W przypadku zaprzestania uŜytkowania kasy rejestrującej odczyt ma miejsce w siedzibie Urzędu 

Skarbowego 

w Kościerzynie, w obecności pracownika Urzędu, uŜytkownika kasy i serwisanta. Z czynności tych spisywany 

jest stosowny protokół. 

 

IX. Środki odwoławcze  

� Nie występują . 

 

X. Dodatkowe informacje  

� Podatnicy podatku VAT ewidencjonują za pomocą kas rejestrujących obroty oraz kwoty podatku 

naleŜnego, zaś podatnicy zwolnieni od podatku VAT rejestrują tylko kwoty obrotu. 

�   ZłoŜenie zgłoszenia o liczbie kas rejestrujących i miejscu (adresie) ich uŜywania, do 

ewidencjonowania oraz zgłoszenia kasy przez podatnika w terminach opisanych powyŜej jest 

niezbędnym warunkiem ubiegania się o ulgę z tytułu zakupu kasy. 

� Podatnicy, którzy zaprzestaną uŜytkowania kasy w terminie 3 lat od rozpoczęcia ewidencjonowania 

lub nie dokonają w obowiązującym terminie zgłoszenia kasy do obowiązkowego przeglądu technicznego 

są obowiązani do zwrotu wykorzystanej ulgi za kasę. 

 

XI. Podstawa prawna:  

� Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (Dz. U. nr 54, poz. 535 ze zm.), 

� Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 listopada 2008 roku w sprawie kryteriów i warunków 

technicznych, którym muszą odpowiadać kasy rejestrujące, oraz warunków ich stosowania (Dz. U. nr 

212, poz.1338), 

� Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 19 grudnia 2008 roku w sprawie odliczania i zwrotu kwot 

wydatkowanych na zakup kas rejestrujących (Dz. U. nr 228, poz. 1509), 

� Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie zwolnień z prowadzenia 

ewidencji  przy zastosowaniu kas rejestrujących (Dz. U. Nr 224, poz. 1797). 

 

 

 

 

 

  


