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KARTA INFORMACYJNA 
Obowiązuje od dnia 

27.10.2010 r. 

Rejestracja czynnego podatnika VAT i VAT-UE 
 
  

 I. Kogo dotyczy? 

• osób prawnych,  

• jednostek organizacyjnych nie mających osobowości prawnej 

• osób fizycznych 

  

II. Co nale Ŝy zło Ŝyć ? 

ZłoŜenie  zgłoszenia rejestracyjnego VAT- R  jest konieczne jeśli podatnik: 

� rezygnuje ze zwolnienia z opodatkowania podatkiem towarów i usług (ma zamiar od chwili rozpoczęcia 

działalności być podatnikiem podatku od towarów i usług),    

� gdy takie zwolnienie mu nie przysługuje ze względu na rodzaj  prowadzonej działalności  gospodarczej,  

� gdy nastąpiła utrata zwolnienia ( np. przekroczenie kwoty limitu). 

W przypadku zakończenia działalności naleŜy złoŜyć: 

 zgłoszenie o zaprzestaniu wykonywania czynności podlegających opodatkowaniu podatkiem od towarów i 

usług na formularzu  VAT-Z,  

� Informację o dokonanym spisie z natury towarów na dzień zakończenia działalności, 

 

III. Gdzie nale Ŝy pobra ć i zło Ŝyć druki ? 

• zgłoszenie rejestracyjne lub aktualizacyjne VAT- R, czy likwidacyjne VAT- Z składa się w pok. nr 8 lub 

przesyła  za pośrednictwem poczty na adres urzędu skarbowego.  

• Spis z natury składa się w okienku 1 lub za pośrednictwem poczty na adres urzędu skarbowego.  

 

Formularze VAT- R i VAT- Z dostępne są na stronie internetowej urzędu skarbowego                                                                                

( www.uskoscierzyna.pl ), na stronie internetowej Ministerstwa Finansów (www.mf.gov.pl) oraz w zasobach 

internetu  lub w okienku nr 4 w pok. nr 8. 

Formularze powyŜsze moŜna złoŜyć w formie elektronicznej, wykorzystując stronę internetową:                 

www.e-deklaracje.mf.gov.pl. NaleŜy jednak pamiętać, Ŝe podatnik lub jego pełnomocnik musza dysponować 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

 

IV. Termin zło Ŝenia dokumentów rejestracyjnych 

• Przed dniem dokonania pierwszej czynności opodatkowanej podatkiem od towarów i usług związanej  z 

prowadzoną działalnością gospodarczą( przed rozpoczęciem działalności. art.96 ust. 1 ustawy o 

podatku od towarów i usług), 
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• Przed dniem, w którym podatnik traci prawo do zwoln ienia od podatku , (na podstawie art.96 ust 5 

ustawy o podatku od towarów i usług) 

• Przed początkiem miesiąca od którego podatnik rezygnuje ze zwolnienia, na podstawie art.96 ust 5 

ustawy o podatku od towarów i usług), 

 

JeŜeli podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT zaprzestał wykonywania czynności podlegającej 

opodatkowaniu, jest on obowiązany zgłosić zaprzestanie działalności naczelnikowi urzędu skarbowego; 

zgłoszenie to stanowi dla naczelnika urzędu skarbowego podstawę do wykreślenia podatnika z rejestru jako 

podatnika VAT.  

W przypadku aktualizacji danych zawartych w zgłoszeniu rejestracyjnym VAT-R                                                                      

7 dni licząc od dnia, w którym nastąpiła zmiana, na podstawie art.96 ust. 12 ustawy o podatku od towarów i 

usług 

                 

V. Wymagane opłaty 

• Opłata skarbowa w wysokości 170 zł. za wydanie potwierdzenia rejestracji jako podatnika podatku od 

towarów i usług, którą naleŜy dołączyć do zgłoszenia VAT- R. Opłatę moŜna uiścić w kasie Urzędu 

Miasta Kościerzyna lub na konto Urzędu  Miasta Kościerzyna w Banku Spółdzielczym nr konta 

52832800072001000808840001 

 

VI. WaŜne! 

ZaleŜnie od rozmiarów prowadzonej działalności gospodarczej, a w szczególnych przypadkach od rodzaju 

wykonywanych czynności, powstaje obowiązek podatkowy w podatku od towarów i usług. Podatnik 

rozpoczynający wykonywanie działalności gospodarczej (z wyjątkiem m. in. osób dokonujących sprzedaŜy 

niektórych wyrobów akcyzowych, w tym napojów alkoholowych, wyrobów z metali szlachetnych lub z udziałem 

tych metali, świadczących usługi prawnicze, doradcze, jubilerskie) jest zwolniony od podatku od towarów i  

usług, jeŜeli przewidywana przez niego wartość sprzedaŜy nie przekroczy, w proporcji do okresu sprzedaŜy 

prowadzonej w pierwszym roku działalności (na rok 2010 kwoty 100.000 zł, a na rok 2011 kwoty 150.000 zł). 

Przykład: 

Podatnik rozpoczął działalność gospodarczą 01.08.2010 r. Kwota przychodu zwolnionego od podatku wynosi: 

153 (ilość dni do końca roku) x np. 274,- zł (kwota zwolnienia przypadająca na jeden dzień, co roku moŜe być 

inna) = 41.922,- zł. 

JeŜeli jednak faktyczna wartość sprzedaŜy, w proporcji do okresu prowadzonej sprzedaŜy, przekroczy w trakcie 

pierwszego roku kwotę określoną w zdaniu poprzednim, zwolnienie to traci moc od tego momentu. 

Przedsiębiorca, który dobrowolnie rezygnuje ze zwolnienia, albo ze względu na rodzaj wykonywanych 

czynności lub wysokość sprzedaŜy traci do niego prawo, obowiązany jest złoŜyć w Urzędzie Skarbowym 

zgłoszenie rejestracyjne podatnika podatku od towarów i usług (VAT- R). 

Zgłoszenie takie naleŜy złoŜyć najpóźniej jeden dzień przed rozpoczęciem wykonywania czynności 

opodatkowanych (działalności gospodarczej). 
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Natomiast juŜ prowadzący działalność gospodarczą moŜe zrezygnować ze zwolnienia składając zgłoszenie 

rejestracyjne przed rozpoczęciem nowego miesiąca od którego rezygnuje ze zwolnienia. 

Zasady rejestracji podatnika VAT czynnego reguluje (ustawa o VAT art. 96 i art.113). 

  

VIII. Sposób post ępowania Urz ędu 

• Weryfikacja i rejestracja złoŜonego zgłoszenia VAT- R  

• wydanie potwierdzenia  (VAT-5)  oraz (VAT- 5UE : dla podatnika korzystającego z wymiany 

wewnątrzwspólnotowej). 

• Potwierdzenia zarejestrowania jako podatnika VAT- czynnego (dokument VAT-5) oraz  (dokument  

VAT-5UE) Naczelnik Urzędu Skarbowego dostarcza za pośrednictwem poczty. 

 

IX. Przysługuj ące prawa 

• Na wniosek zainteresowanego (którym moŜe być zarówno sam podatnik, jak i osoba trzecia mająca 

interes prawny w złoŜeniu wniosku) naczelnik urzędu skarbowego jest obowiązany potwierdzić czy 

podatnik  jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny lub zwolniony na podstawie (art.96 ust. 13) 

ustawy o podatku od towarów i usług. 

    

X. Wynik post ępowania 

•   Nie dotyczą 

 

XI. Środki odwoławcze 

• Nie przysługują 

 

XII. Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zmianami). 

2. Ustawa z dnia 13 października 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatników i płatników (Dz. 

U. z 2004 r. Nr 269, poz. 2681 ze zmianami), 

3. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j. t.: Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 

ze zmianami), 

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z 5 kwietnia 2004 r. w sprawie wzorów dokumentów związanych z 

rejestracją podatników w zakresie podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2004 r. Nr 55 poz. 539 ze zm.). 

 
  
 

                        


